
Kassa Afdeling

vervolg



Afronden!

De afrondingsregel houdt in dat het eindbedrag op de 

kassabon bij contante betaling wordt afgerond op 0 of 5 

cent. 

Zo wordt een bedrag van 23,37 euro afgerond op 23,35 

euro en een bedrag van 8,89 euro wordt 8,90 euro. 

De afrondingsregel is niet van toepassing bij betalingen 

met de PIN pas of creditcard.

Maak opdracht 1:   Wisselgeld

Maken opdracht 4: Afronden en koop op afbetaling!



Vraag: Waarom doen ondernemers/winkeliers dit?



Opmaak kassalade?

 Hoe ligt het geld in de kassalade? Zijn hier regels voor?

 Nemen jullie grote bedragen zoals 200 of 500 euro aan? 

Waarom wel of niet?

 Nemen jullie 1 en 2 eurocent muntjes aan of geef je die 

uit? Waarom wel of niet?



Kassa lade indeling

➢ Indeling bepaal jezelf

➢ Advies: Muntgeld voorin, papiergeld achterin de lade

➢ Munten: Van links naar rechts, Nooit munten van 

dezelfde grootte naast elkaar neerleggen. Wanneer 

jullie winkel op 5 cent afrond, mag je ook met 5 

cent beginnen i.p.v. 1 cent.

➢ Biljetten: Van links naar rechts. Leg geen biljetten 

van € 100,00, €200,00 en € 500,00 in de kassalade. 



Kassa lade indeling - voorbeeld



Afromen

 Is het om veiligheidsredenen beperken van de 

hoeveelheid geld die in de kassalade zit. 

 Afromen: geld (voortijdig) afstorten.

➢ Afroomkluis

➢ Vraag: Wat als er geen afroomkluis is?

 Maken opdracht 3 kassaregels!



Kassa regels

 Sla het bedrag aan en controleer op de display of beeldscherm of je 
het bedrag juist hebt ingevoerd.

 Als je een fout maakt corrigeer het dan direct.

 Wanneer er meer artikelen met dezelfde prijs zijn, worden ze eerst 
geteld en dan aangeslagen met de vermenigvuldigtoets.

 Nadat je het laatste artikel heb ingevoerd, druk je op de subtotaal 
toets.

 Na alle handelingen kun je op totaal drukken en het eindbedrag 
noemen. 

 Neem het geld in ontvangst, maar stop het nog niet in de kassa, 
maar maak gebruik van een geldklem of geldplaat. Doe nog geen 
geld in de kassa als het wisselgeld nog niet is teruggegeven.

 Geef de klant het wisselgeld.

 Stop het geld in de kassa en doe de geldlade dicht.





Foutbon

 Verschil subtotaal en totaal. Na totaal kun je geen 

wijzigingen meer doorvoeren

 Foutbon: een aparte bon voor het verschil tussen de 

aangeslagen en de werkelijke prijs.

 Transactie laten vervallen

 Deze bon opbergen

 Nieuwe transactie aanslaan

 Vraag: Geldt binnen jullie bedrijf dezelfde procedure?



EAN Code / Bar code



Waarom EAN nummers

 Europees Artikel nummer

 Uniek nummer

 Opdracht: 

 Zoek uit hoe een EAN code is opgebouwd, uit hoeveel 

cijfers bestaat het?

 Waarom staan er naast het getal ook streepjes op? 

 Met welk getal begint de EAN code afkomstig uit 

Nederland



De kassabon

Waarom wordt er een kassabon gemaakt:

➢ Betalingsbewijs

➢ Ruilbon

➢ Controle bon

➢ Garantie bewijs





Wat staat er op een kassabon

 Datum

 Bedrijfsnaam

 Productnaam

 BTW

 Bedrag



Hoe ga je om met………

 Cadeau / Iris / VVV bonnen

 Spaarkaarten

 Branche bonnen





Kassa registratie – wat 

gebeurd er mee

 Voorraad beheer

 Omzet

 Gemiddelde kassa aanslag 

 Aantal kopende klanten

 Cross sell artikelen bepalen

 Actie artikelen verkoop

 …………



Kasopmaak

 Eindbedrag – beginbedrag = dagomzet

 Daar moeten nog alle foutbonnen e.d. af

 Cadeaubonnen vaak niet of anders aanslaan!

 Maak opdracht 8 kasopmaak!



Opdracht voor volgende les

 Kijk hoe de kasopmaak gaat op jullie leerbedrijf?


